OnderwijsMens

Vacature
Project-
ondersteuner

Voor een dynamische, ondernemende en ambitieuze werkplek,
met ontwikkelingskansen én gevarieerde leermogelijkheden.

Ben jij de projectondersteuner die wij zoeken?
Met talent om processen zorgvuldig te laten verlopen en
continu te verbeteren, klant én resultaatgericht?



OnderwijsMensen
maken het verschil!

Wij zijn op zoek naar een professional die meedenkt
en bijdraagt, om de verschillende projecten

persoonsonafhankelijk te maken.
Je bent een student,

starter of ervaren.

@

Wie ben jij?

Jij zet graag je tanden in organisatievraagstukken.
Je ziet kansen, neemt verantwoordelijkheid en jij
wil je graag ontwikkelen. Jouw omgeving, opleiding
en/of eerdere werkplekken herkennen jou als:

- Een zelfstandige, autonome professional.
- Proactief, zelfredzaam, zelf-organiserend,
én nauwkeurig.

- Klantvriendelijk, schrijfvaardig en resultaatbewust.

- ICT-vaardig.
- Je hebt een relevante, passende opleiding en je
woont in of in de omgeving van Land van Cuijk.

Wat verwachten we van jou?

Onze projectondersteuner is ‘de spin in het web’ in
de organisatie.

Je beheert en optimaliseert de interne processen en
legt deze zorgvuldig vast, zodat we de vragen van
onze klanten steeds weer opnieuw optimaal kunnen
beantwoorden. Je zorgt ervoor dat alle gegevens
nauwkeurig worden vastgelegd en dat collega’s tijdig
over de noodzakelijke informatie en hulpmiddelen
kunnen beschikken. Je houdt overzicht op de
planning en gemaakte afspraken en informeert alle
betrokkenen tijdig hierover. Daarnaast beheer je de
online uitingen, correspondentie, vormgeving en
beschikbaarheid van ondersteunde middelen.

Wat bieden we jou?

- Een werkgever met visie, durf, impact en

conceptueel denken.

- Een inspirerende en moderne werkplek waarin jij, je
als professional volop kunt doorontwikkelen.

- Een vrije rol tussen betrokken collega’s in het
kernteam en gedreven, kennisrijke collega’s in het
netwerk.

- Een aanstelling, passend bij je mogelijkheden.

- Blijk jij onze spin in het web te zijn, dan volgt een
vaste aanstelling.

- Goede arbeidsvoorwaarden passend bij je
taakuitvoering.

Kijk vooral ook op www.onderwijsmens.nl

Ben je al enthousiast? Stuur jouw C.V., motivatiebrief én inspirerende presentatie naar wilma@onderwijsmens.nl, om uitgenodigd te worden voor een eerste gesprek.
Heb je vragen? Stuur dan een mail naar wilma@onderwijsmens.nl.

. Vacature Projectondersteuner Onderwijs



